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KLASA: 640-02/14-02/0001
URBROJ.:  355-06-02-14-3
Zagreb, 15. srpnja, 2014. g.

Područje je osiguravanja kvalitete u znanosti u Republici Hrvatskoj regulirano Zakonom o osiguravanju kvalitete u znanosti i visokom obrazovanju (NN 45/09; u daljnjem tekstu: Zakon). Uvjeti za reakreditaciju znanstvenih organizacija propisani su Pravilnikom o uvjetima za izdavanje dopusnice za obavljanje znanstvene djelatnosti, uvjetima za reakreditaciju znanstvenih organizacija i sadržaju dopusnice (NN 83/10; u daljnjem tekstu: Pravilnik).

Znanstvenu djelatnost obavljaju sljedeće znanstvene organizacije (ZO):

· sveučilišta i njihove sastavnice, 

· javni znanstveni instituti, 

· znanstvene organizacije kojima je osnivač RH, privatne znanstvene organizacije i druge pravne osobe i njihove ustrojstvene jedinice upisane u Upisnik znanstvenih organizacija (dalje u tekstu znanstvene organizacije).

Ovisno o njihovom statusu (javna ili privatna znanstvena organizacija), Pravilnik propisuje koje uvjete moraju ispuniti za izdavanje dopusnice za obavljanje znanstvene djelatnosti.

Na temelju Pravilnika i Postupka reakreditacije znanstvenih organizacija (KLASA: 640-02/12-02/0002, URBROJ: 355-06-02-14-10) koji je donio Akreditacijski savjet Agencije za znanost i visoko obrazovanje (u daljnjem tekstu: Postupak) Agencija donosi 

Obrazac za izradu samoanalize u reakreditaciji znanstvenih organizacija
(u daljnjem tekstu: Obrazac)
Provjera dokumenata i uvjeta 

	Javne znanstvene organizacije 
	_  _
	Privatne znanstvene organizacije 
	_  _

	PODRUČJA VREDNOVANJA:
	NUŽNI UVJETI:
	PODRUČJA VREDNOVANJA:
	NUŽNI UVJETI:

	
	
	
	

	Strateško vođenju i planiranje
	Strateški program znanstvenih istraživanja za razdoblje od najmanje 5 godina*
	_  _
	Strateško vođenju i planiranje
	Strateški program znanstvenih istraživanja za razdoblje od najmanje 5 godina*

	 FORMCHECKBOX 


	Prostor i oprema za rad
	Dokaz o prostoru primjerenom za rad*
	_  _
	Prostor i oprema za rad
	Dokaz o prostoru primjerenom za rad*
	_  _

	Znanstveni kapaciteti
	Dokaz o minimalnom broju znanstvenika (ugovori o radu i odluke o izboru u znanstveno zvanje)*: 
	Znanstveni kapaciteti
	Dokaz o minimalnom broju znanstvenika (ugovori o radu i odluke o izboru u znanstveno zvanje)*:

	broj
	15 znanstvenika


	_  _
	broj
	5 znanstvenika
	_  _

	profil
	5 u području (a)


	_  _
	profil
	3 u području (b)
	_  _

	Sredstva za provođenje znanstvene djelatnosti 

	Dokazi o osiguranim sredstvima*
	_  _
	Sredstva za provođenje znanstvene djelatnosti 


	Dokazi o osiguranim sredstvima*
	_  _


*priložiti kao zasebne dokumente
Upute za popunjavanje Obrasca: 
1. Obrazac će se smatrati potpunim ako je pravilno ispunjen i ako su priloženi svi dokumenti koje Obrazac propisuje. 
2. Molimo, nemojte mijenjati tekst Obrasca. Zaglavlja možete prilagoditi vašoj instituciji. Tablične prikaze možete nadopuniti umetanjem dodatnih redaka ili stupaca.
3. Nema ograničenja u količini teksta koju upisujete u pojedine rubrike, no preporučeno ograničenje dokumenta je 50 stranica (uz iznimku za znanstvene organizacije s preko 5 znanstvenika). 
4. Dodatna pitanja vezana uz popunjavanje Obrasca možete poslati putem e-pošte na: akreditacija-znanost@azvo.hr ili telefonski na 01/ 6274 853.
1. Osnovni podaci

	1.1. Osnovni podaci/osobna karta znanstvene organizacije

(ime i adresa znanstvene organizacije, broj telefona, e-mail, internetska adresa, vrsta znanstvene organizacije: znanstveni institut, sveučilište i/ili njegova sastavnica, druga pravna osoba i/ili njezina ustrojstvena jedinica) 


	1.2. Kratka povijest institucije
(godina osnivanja, osnivač i struktura vlasništva, temeljni i osnivački kapital, broj stalno zaposlenih, broj vanjskih suradnika)


	1.3. Osobe na instituciji zadužene za verificiranje i odgovorne za istinitost podataka 


	1.4. Glavna djelatnost  znanstvene organizacije

	_  _  temeljna istraživanja

_  _  primijenjena istraživanja

_  _  razvojna istraživanja i usluge

_  _  znanstvena udruga/društvo

_  _  obrazovno-znanstvena 

_  _  drugo (opisati):
Komentar: 


	1.5. Područja znanosti u Upisniku znanstvenih organizacija:



	2. Strateški program znanstvenih istraživanja za razdoblje od najmanje pet godina 
Ukratko predstavite strateški dokument u sljedećoj tablici:


	2.1. Svrha osnivanja i rada znanstvene organizacije:


	2.2. Analiza znanstvenog potencijala znanstvene organizacije i njezinog položaja u znanstvenom i poslovnom okruženju:


	2.3. Strateški ciljevi znanstvene organizacije (opći ciljevi):


	2.4. Očekivani ishodi strateškog programa znanstvenih istraživanja (vezani uz opće ciljeve):


	2.5. Znanstvene teme koje znanstvena organizacija namjerava istraživati s detaljnim programom rada i posebnim ciljevima za svaku temu (molimo ne navoditi preko 5 znanstvenih tema/keywords kao fokusa rada):


	2.6. Plan organizacijskog razvoja znanstvene organizacije za razdoblje od najmanje 5 godina:


	2.7. Pokazatelji uspješnosti (vezani uz posebne ciljeve, odnosno teme) provedbe strateškog programa znanstvenih istraživanja za razdoblje ≤ pet godina u najmanje jednom od sljedećih poslova znanstvene organizacije (odabrati jedan ili više i definirati pokazatelje):

_  _   temeljnim znanstvenim istraživanjima;
_  _   primijenjenim i razvojnim znanstvenim istraživanjima te prijenosu tehnologija;
_  _   pružanju znanstvenih, savjetodavnih i stručnih usluga;

_. _   znanstvenom i stručnom osposobljavanju i usavršavanju doktoranada, poslijedoktoranada te ostalih znanstvenih i stručnih kadrova.


	2.8. Politike osiguravanje kvalitete (navedite na koji način formalno ili neformalno osiguravate kvalitetu znanstvene djelatnost, poput poticanja izvrsnosti, internih vrednovanja i recenzija, zajedničkih sastanaka osiguravanja znanstvene čestitosti i etičnosti u istraživanju i dr. ):



Obavezni prilog: 

_  _   Strateški program znanstvenih istraživanja za razdoblje od najmanje 5 godina (usvojeni dokument).
3. Prostor i oprema

	3.1. Opis prostorija, opreme i njihova prikladnost za provedbu strateškog programa znanstvenih istraživanja

	Ukratko opišite i navedite veličinu (m2) prostorija namijenjenih: 
· osobama koje obavljaju znanstvena istraživanja;
· tehničkom osoblju izravno uključenom u provedbu istraživanja te 

· za rad stručnih službi (primjerice, tajništva, računovodstva, informatičke službe i slično).

Priložiti tlocrt.

	Ukratko opišite znanstvenu infrastrukturu na raspolaganju za provedbu znanstvenih istraživanja - posebno se osvrnite na pristup znanstvenoj literaturi (navedite značajne bibliografske baze na koje ste pretplaćeni ili imate pristup) te prostore namijenjene laboratorijima (ukoliko primjenjivo).


	Ukratko opišite ključnu opremu te svrhu njezine uporabe. Ukoliko primjenjivo, posebno navedite popis kapitalne opreme (iznad 200 000 kn) u tablici koja slijedi. 

Priložiti dokaze o kupnji, plaćanju amortizacije - dokaz o starosti opreme, validaciji.
U slučaju korištenja tuđih resursa, priložite ugovore koji to reguliraju među ustanovama. 

	Kako prostorije i opremljenost vaše organizacije (slabe i jake strane) odgovaraju vašoj misiji i viziji te vašem strateškom programu znanstvenih istraživanja? Što još nedostaje kako biste ispunili vaše strateške ciljeve za idućih 5 godina? 




	3.2. Tablični prikazi prostora i opreme
Ispuniti u skladu s vrstom znanstvene organizacije.

	Zgrade i prostorije znanstvene organizacije 

	Identifikacija zgrade
	Lokacija zgrade
	Godina izgradnje/zadnje dogradnje ili rekonstrukcije
	Ukupna površina u m2
	Broj sati korištenja u tjednu* 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	* u slučaju zajedničkog korištenja

	Laboratoriji/prostori za znanstvenu djelatnost

	Identifikacija zgrade
	Interna oznaka prostorije laboratorija
	Površina (u m2)
	Broj istraživačkih radnih mjesta 
	Broj sati korištenja u tjednu
	Ocjena opremljenosti

(od 1 do 5)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	*pod opremljenošću se podrazumijeva kvaliteta istraživačke, tehničke i druge opreme

	Radilišta za primijenjena istraživanja 

	Identifikacija zgrade 
	Lokacija
	Broj znanstvenika/osoblja koje sudjeluje u istraživanju
	Broj sati korištenja u tjednu

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	Računalna oprema *

	Broj novijih računala/programa

(do 3 godine)
	Broj starijih računala/programa od 3 godine
	Ocjena funkcionalnosti (od 1 do 5)
	Ocjena održavanja

(od 1 do 5)
	Broj sati korištenja u tjednu

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	*uključujući programe, baze ili neku drugu vrstu računalne znanstvene opreme

	Kabineti/uredi za znanstvenike

	Identifikacija zgrade
	Broj kabineta/ureda
	Prosječna površina u m2
	Ocjena opremljenosti (od 1 do 5)
	Prosječna površina u m2 po stalno zaposlenom znanstveniku/suradniku*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	*ili broj znanstvenika/suradnika koji dijele kabinet

	Prostor koji se koristi samo za znanstveno-istraživački i stručni rad 

(ako je različito od gore napisanog)

	Identifikacija zgrade
	Interna oznaka prostorije ili oznaka laboratorija
	Površina

(u m2)
	Broj sati korištenja u tjednu
	Ocjena opremljenosti

(od 1 do 5)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	Kapitalna oprema

(navedite podatke o raspoloživoj kapitalnoj opremi čija nabavna vrijednost prelazi 200.000 kuna)

	Naziv instrumenta (opreme)
	Nabavna vrijednost
	Godine starosti

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	Knjižnični prostor i njegova opremljenost

	a) navedite podatke o knjižničnom prostoru

	Ukupna površina

(u m2)
	Broj zaposlenih
	Broj sjedećih mjesta
	Broj istraživača koji koriste knjižnicu
	Postoji li elektronička baza podataka vaših knjiga i časopisa

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	b) navedite podatke o opremljenosti knjižničnog prostora

	Broj naslova knjiga
	Broj baza na koje postoji pretplata/pristup
	Ocjena suvremenosti naslova

(od 1 do 5)
	Broj naslova inozemnih časopisa (uključujući elektroničkih*)
	Broj naslova domaćih časopisa
	Ocjena funkcionalnosti kataloga knjiga i časopisa

(od 1 do 5)
	Ocjena opremljenosti

(od 1 do 5)
	Ocjena kvalitete i dostupnosti elektroničkih sadržaja*

	
	
	
	
	
	
	
	

	* Pod elektroničkim se sadržajima podrazumijevaju elektronička izdanja knjiga, časopisa, baze podataka te katalozi vlastite i vanjskih knjižnica.

	Uslužni/nastavni ili drugi prostori

	Ukupna površina (u m2)
	Broj zaposlenih
	Radno vrijeme

	
	
	


	Obavezni prilozi uz poglavlje 3. Oprema i prostor

_  _  Tlocrt opisanih prostorija 

_  _   Dokazi o kupnji opreme, plaćanju amortizacije –

_  _   Dokaz o starosti opreme, validaciji

_  _   U slučaju korištenja tuđih resursa, priložite ugovore koji to reguliraju među ustanovama.


4. Ljudski potencijali

	4.1. Struktura znanstvenog osoblja – tablični prikaz

	Ime i prezime, e-mail  (ili drugi kontakt podatak)
	Znanstveno zvanje (ili pozicija u prijašnjoj znanstvenoj/obrazovnoj instituciji – u slučaju znanstvenika iz inozemstva)
	Radno mjesto i opis odgovornosti na vašoj instituciji
	Vrsta zaposlenja (ne/određeno, % radnog vremena, tip ugovora i dr.)
	Područje i polje izbora u zvanje/ specijalizacije
	Tematsko usmjerenje/ključne riječi (maksimalno 5)

	1. 


	
	
	
	
	

	2. 


	
	
	
	
	

	3. 


	
	
	
	
	

	4. 


	
	
	
	
	

	5. 


	
	
	
	
	

	...

	
	
	
	
	


	4.2. Znanstvena produktivnost znanstvenika (popuniti za svakog znanstvenika zasebno)

	Ime i prezime znanstvenika 1.

	Do deset najvažnijih radova

(samo u recenziranim publikacijama)
	· 

	Nagrade i priznanja, članstva, počasne dužnosti i dr. 
	· 

	Posebni doprinosi znanosti (patenti, inovacije, značajna razvojna istraživanja i dr.)
	· 

	Druge važne kategorije 
	


	Ime i prezime znanstvenika 2.

	Do deset najvažnijih radova

(samo u recenziranim publikacijama)
	· 

	Nagrade i priznanja, članstva, počasne dužnosti i dr. 
	· 

	Posebni doprinosi znanosti (patenti, inovacije, značajna razvojna istraživanja i dr.)
	· 

	Druge važne kategorije
	


	4.3. Ljudski potencijali – opisni dio

	Ukratko izložite strukturu znanstvenog osoblja vaše organizacije za ispunjenje vaših strateških ciljeva. 


	Osvrnite se na znanstvenu produktivnost i utjecaj istraživanja vašeg znanstvenog osoblja (komentirajte znanstvene radove, navedite posebne uspjehe u njihovu publiciranju, citiranost, faktore odjeka časopisa u kojima su objavljivali i sl.).

Potpuni popis radova svakog znanstvenika priložiti opcionalno.

	Objasnite kako se ishodi znanstvenog rada vaših znanstvenika uklapa u provedbu predloženoga strateškog programa znanstvenih istraživanja.



	Opišite strukturu stručnog i pomoćnog osoblja te kako se ona uklapa u provedbu vašega predloženog strateškog programa.




	Obavezni prilog uz poglavlje 4. Ljudski potencijali

_  _   ugovori o radu znanstvenika sa znanstvenom organizacijom (kopije ili skenirani primjerci) te prijave zaposlenika (HZZO, mirovinski sustav).
_  _   odluke o izborima znanstvenika u znanstvena zvanja.


5. Osigurana sredstva za rad znanstvene organizacije

	5.1. Struktura i plan prihoda i rashoda 

	Ukratko opisno izložite strukturu financiranja znanstvene djelatnosti za prethodno razdoblje (pet godina) iz kojeg su razvidni izvori financiranja znanstvene djelatnosti te izložite kojim osiguranim sredstvima raspolažete za buduće aktivnosti predviđene strateškim programom (uspješne prijave na pozive za financiranje znanstvenih projekata u RH i inozemstvu, prijave na druge vrste natječaja, osigurano trajno financiranje i dr.).



	5.2. Popis i opis znanstvenih projekata u vrednovanom razdoblju i njihovi ishodi (popis publikacija ili drugih ishoda):
Projekt

Opis

Ishodi




5.3. Financijski plan za vrednovano razdoblje (popuniti tablicu u nastavku ili priložiti drugu vrstu prikaza):

Primjer financijskog plana za vrednovano razdoblje (5 godina)

	
	
	N

tekuća godina
	N-1


	…N-4

	
	PRIHODI
	
	
	

	
	
	
	
	

	1.
	PRIHODI IZ DRŽAVNOG PRORAČUNA
	
	
	

	1.1.
	Za plaće zaposlenika
	
	
	

	1.2.
	Za troškove poslovanja 
	
	
	

	1.3.
	Za znanstvene projekte
	
	
	

	1.4.
	Za organizaciju znanstvenih skupova
	
	
	

	1.5.
	Za nabavu časopisa
	
	
	

	1.6. 
	Za tekuće održavanje
	
	
	

	1.7.
	Za izgradnju i investicijsko održavanje
	
	
	

	1.8.
	Za opremu
	
	
	

	1.9.
	Za drugo (specificirati)
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	PRIHODI IZ PRORAČUNA OSTALIH JAVNIH IZVORA
	
	
	

	2.1.
	Prihodi i pomoći od jedinica lokalne uprave i samouprave (specificirati za što)
	
	
	

	2.2. 
	Prihodi iz znanstvenih i drugih zaklada (primjerice Nacionalne zaklade za znanost) za istraživanja
	
	
	

	2.3.
	Druge vrste (specificirati)
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.
	PRIHODI OD KAMATA
	
	
	

	
	
	
	
	

	4.
	PRIHODI OD VLASTITE DJELATNOSTI 
	
	
	

	4.1.
	Prihodi od usluga (specificirati)
	
	
	

	4.2.
	Prihodi od naručenih stručni i znanstvenih studija
	
	
	

	4.3.
	Prihodi od školarina
	
	
	

	4.4.
	Prihodi od najma
	
	
	

	4.5.
	Prihodi od trgovine (specificirati)
	
	
	

	4.6.
	Ostale vrste prihoda (specificirati)
	
	
	

	
	
	
	
	

	5.
	PRIHODI IZ DONACIJA ZA PROJEKTE/ISTRAŽIVANJA
	
	
	

	
	Projekti financirani iz :
	
	
	

	5.1.
	EU fondova (specificirati)
	
	
	

	5.2.
	Ostalih međunarodnih izvora
	
	
	

	5.3.
	Gospodarstva
	
	
	

	5.4.
	Ostalo projektno financiranje
	
	
	

	
	
	
	
	

	6
	OSTALI (NESPOMENUTI) PRIHODI (specificirati)
	
	
	

	
	
	
	
	

	A
	UKUPNO PRIHODI POSLOVANJA
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	N

tekuća godina
	N+1


	…N+4

	
	RASHODI
	
	
	

	
	
	
	
	

	1.
	RASHODI ZA ZAPOSLENE
	
	
	

	1.1
	Plaće za zaposlene
	
	
	

	1.2.
	Vanjski suradnici - honorari
	
	
	

	1.3.
	Ukupno ostalo (specificirati)
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	RASHODI ZA MATERIJAL I ENERGIJU
	
	
	

	2.1.
	Uredski materijal i ostali materijalni rashodi
	
	
	

	2.2.
	Laboratorijski materijal
	
	
	

	2.3.
	Energija
	
	
	

	2.4.
	Materijal i dijelovi za tekuće i investicijsko održavanje
	
	
	

	2.5.
	Sitni inventar
	
	
	

	2.6.
	Ukupno ostalo (specificirati)
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.
	RASHODI ZA USLUGE
	
	
	

	3.1.
	Telefon, pošta, prijevoz
	
	
	

	3.2.
	Usluge tekućeg i investicijskog održavanja
	
	
	

	3.3. 
	Promidžba i informiranje
	
	
	

	3.4.
	Komunalne usluge
	
	
	

	3.5.
	Zakup, najam
	
	
	

	3.6.
	Intelektualne i osobne usluge (ugovori o djelu, honorari)
	
	
	

	3.7. 
	Računalne usluge
	
	
	

	3.8.
	Ukupno ostalo (specificirati)
	
	
	

	
	
	
	
	

	[image: image1.jpg]4.
	RASHODI ZA NEFINANCIJSKU IMOVINU
	
	
	

	4.1.
	Poslovni objekti
	
	
	

	4.2.
	Računalna oprema
	
	
	

	4.3.
	Laboratorijska oprema
	
	
	

	4.4.
	Uredska oprema
	
	
	

	4.5.
	Komunikacijska oprema
	
	
	

	4.6.
	Ostala oprema
	
	
	

	4.7.
	Znanstvena infrastruktura/Literatura
	
	
	

	4.8.
	Ulaganja u postrojenja, strojeve i ostalu opremu
	
	
	

	4.9.
	Dodatna ulaganja na građevinskim objektima
	
	
	

	4.10. 
	Ukupno ostalo (specificirati)
	
	
	

	
	
	
	
	

	5.
	NAKNADE TROŠKOVA ZAPOSLENIMA
	
	
	

	5.1. 
	Službena putovanja
	
	
	

	5.2.
	Stručna usavršavanja
	
	
	

	5.3.
	Ukupno ostalo (specificirati) 
	
	
	

	
	
	
	
	

	6.
	OSTALI NESPOMENUTI RASHODI POSLOVANJA
	
	
	

	6.1.
	Premije osiguranja
	
	
	

	6.2.
	Reprezentacija
	
	
	

	6.3.
	Članarine
	
	
	

	6.4.
	Bankarske i usluge platnog prometa
	
	
	

	6.5.
	Kamate
	
	
	

	6.6.
	Ostali financijski izdaci
	
	
	

	
	
	
	
	

	B
	UKUPNO RASHODI POSLOVANJA
	
	
	

	
	
	
	
	

	C
	Preneseno stanje iz prethodne godine
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	UKUPNO STANJE 31.12. (A-B+C)
	
	
	

	
	
	
	
	


Obavezni prilog uz poglavlje 5. Osigurana sredstva za rad znanstvene organizacije 

_  _   Dokazi o osiguranim sredstvima za naredno razdoblje - ako su sredstva za financiranje znanstvene djelatnosti strateškog programa već raspoloživa. Ako nisu, priložite uvjerenja o namjeri financiranja (prihvaćeni projekti za financiranje, ugovori o financiranju, pismo namjere institucije da sama financira znanstvena istraživanja u kojem je razvidan iznos i struktura financiranje ili dr.)

Datum (ispunjavanja Obrasca)

Potpis čelnika/ice ustanove i ovjera (pečat) znanstvene organizacije 
� Ako organizacija već posjeduje dokument financijskog plana u nekom drugom obliku, može ga priložiti, ako uključuje sljedeće obvezatne podatke: 


Sredstva namijenjena znanstvenoj djelatnosti u vrednovanom razdoblju, iskazana po izvorima;


Rashodi iz kojih je razvidan trošak za znanstvenu djelatnost, specificirati vrstu (osoblje, oprema i drugo). 









Donje Svetice 38/5

[image: image2.jpg][image: image3.jpg]A
- agencija za znanost i visoko obrazovanje dzvo



10 000 Zagreb, Hrvatska 
T  + 385 1 6274 853
F  + 385 1 6274 801
E     akreditacija-znanost@azvo.hr

W www.azvo.hr
19

[image: image4.png]eqarz/



[image: image5.jpg]ENQA



